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AMBAR DEVIiR TESLIiM TUTANAGI i$S AKIS SEMASI

BiRiMiI Kitliphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanhgl
iS AKIS SORUMLULARI Sayim Kurulu, Tasinir Kayit Yetkilisi, Harcama Yetkilisi,
Kamu Gorevlisi, Strateji Gelistirme Daire Bagkanhgi
iS AKIS PAYDASLARI Ambari Devreden, Ambari Devralan, Strateji Gelistirme Daire Bagkanlhgi
iS AKIS TOPLAM SURE 6 Gun
iS AKIS TANIMI

Ambarlarin devri, Ambar Devir ve Teslim Tutanagi diizenlenerek yapilir. Bu Tutanak, tasinir kayit
yetkilileri arasindaki ambar devir ve teslim alma islemlerinde diizenlenir. Tasinirlar tutanaga
tasinirkodlari itibariyla kaydedilir. Kayitlara gére ambarda bulunmasi gereken tasinirlar ile

sayimda fiilen bulunan miktarlar, varsa fazla ve noksanlar Tutanakta gosterilir. Tutanak (¢ niisha
dizenlenir, bir ntishasi devredene, bir niishasi devir alana verilir ve Gglincli niishasi dosyasinda
saklanir.

Tasinir sayimlari, harcama yetkilisince, kendisinin veya gorevlendirecegi bir kisinin baskanliginda Tasinir
Kayit Yetkilisinin de katilimiyla, en az Gg kisiden olusturulan sayim kurulu tarafindan yapilir.

iS AKIS GIRDILERI
e Tagsinir Mal Yonetmeligi 10. 32. ve 33.Maddeleri

iS AKIS CIKTILARI
e Ambar Devir Teslim Kurulu, Devreden Tasinir Kayit Yetkilisi, Devir Alan Kamu Gorevlisi, Dosya

ILGILi YASA VE YONETMELIKLER
e 5018 sayili Kanun ve Tasinir Mal Yonetmeligi

iS AKIS ADIMLARI

e Ambar Devir Teslim Kurulunun olusturulmasi

e Ambar Devir Teslim Kurulunca ambarin sayiminin yapilmasi.

e Kayitlara gére ambarda bulunmasi gereken tasinirlar ile sayimda fiilen bulunan miktarlar, varsa
fazla ve noksanlar Tutanakta gosterilmesi (Tutanak (¢ niisha diizenlenir, bir niishasi devredene,
bir nishasi devir alana verilir ve Gglincl ntshasi dosyasinda saklanir).

e Ambar Devir Teslim Tutanagi ile ambarin devredilmesi.

PERFORMANS GOSTERGELERI
e Ambar Devir Teslim Tutanaginin hatasiz olarak hazirlanmasi.
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ACIKLAMA VE KISALTMALAR
A.D.T.K: Ambar Devir Teslim Kurulu

H.Y: Harcama Yetkilisi

HAZIRLAYAN
Hatice YURTTAS
Bilgisayar isletmeni
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KONTROL EDEN
Fatma UNLU ALTINER
Sube Miidiirii

ONAYLAYAN
Sifa COLAKKADIOGLU
Daire Bagkan V.
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Ambar Devir Teslim Kurulunun olusturulmasi. ]
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. . 5 Gin
Ambar Devir Teslim Kurulunca ambarin sayiminin

yapilmasi.

L

Kayitlara gore ambarda bulunmasi gereken tasinirlar ile
sayimda fiilen bulunan miktarlar, varsa fazla ve 10 Saat
noksanlar Tutanakta gosterilmesi.
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Ambar Devir Teslim Tutanagi ile ambarin devredilmesi.]
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Ambar Devir Teslim
Tutanagi
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